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1.0 Introductie

Nationaal Groenfonds Internetbankieren stelt u in staat uw betalingsverkeer te beheren vanuit één
webapplicatie. In deze handleiding vindt u een beschrijving van de basisfunctionaliteit van Nationaal
Groenfonds Internetbankieren. Via onze website www.nationaalgroenfonds.nl kunt u inloggen op Nationaal
Groenfonds Internetbankieren.
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2.0 Inloggen op Nationaal Groenfonds Internetbankieren

1. Start Microsoft Internet Explorer op en ga naar de site www.nationaalgroenfonds.nl. Klik op “login
internetbankieren en kies vervolgens onder direct inloggen voor “inloggen”.

Home | Contact | English | Sitemap |

4. Nationaal Groenfonds Investeren in natuur

Over Nationaal Groenfonds Voor overheden "' Moor particulieren en zakelijke ondernemers

Wat we kassierenen - i 1.9 N < Login internetbankieren
financieren - — - =

Nationaal Groenfonds is de firancief van natuur in Nederland

Pagina afdrukken =) Pagina versturen

Onze thema's Zorglandgoed Vemderbroek-Bonenburg Persherichten Winnaar Matuurpriis 2008
groen gefinancierd
Irtegrale gehbiedsortwikkeling Groene Jonker winnaar
[Mati 2008
s Ten zuidoosten van de gemeente Heerde ontstaat it drie HZIUDL:;?;U;DE Groene Jonker
PECSSTRER HEERL deelgehieden het zorglandgoed Yemderbroek-Bonenkurg heeft de Nationaal

Mationaal Groenfonds verzorgde de groene financiering van dit Groenfonds Matuurprjs 2008
pmjec. gewonnen. De prijs werd op
27 navember uitgereikt tijdens
de Manfestatie 'Samen voor
Matuur'

Grondbanken

Bedriitsverplastsing ut EHS

Groenfinanciering overheden

Particuliere natuuraanley

Nieuws

Jurwwoorzitter Jaap van Duijn
overhandigt de cheque van € 5.000-

Matuur en Onderneming =
Landgoed

Rol Groenfonds bij Agenda aan kunstenaar Jack van Mildertvan
Bosaanleg Klaas de Ruiter is eigenaar van landgoed De Bonenburg. Ma Landschap het project De Groene Janker
verwening van ditlandgoed heeft De Ruiter het grondgebied Het Rijk onderzoekt met het
Boerdeti en Landschiap gestaan uitgebreld en ingericht met natuur, bos, fruitbomen en Groenfonds mogelijkheden
hijzondere gelegde meidoornhagen. Sinds 2000 is het een voor nationale co-
Graenfinanciering particuliersn onderdesl van de ecologische verbindingszone 'De Gt Yoor de financiefingsconstructies voor

intichting heett De Ruiter eind 2007 de Gouden Mispel toegekend hetlandschap.
gekregen van de Yereniging Cultuurlandschap

Groene financiering

DOe plannenvan De Ruiter kieamen in aanmerking voor de
Fravinciale Subsidieregeling Matuurbeheer (FEM) en de
Subsidieregeling Agrarisch Natuurbeheer (SAN). Bovendien wil
DOe Ruiter op het landgoed een zorgleefiwerkgemeenschap

Afbeelding 1

2. Log in middels de USB Smartcard reader of Random reader. Nadat u succesvol bent ingelogd wordt de portal
getoond.
3. Nadat u bent ingelogd, ziet u het welkomstscherm van Nationaal Groenfonds Internetbankieren.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage |Beta|inge.n |Persnnalisering |nfmelden |He||:| |5‘ite.ma|:| |

24-11-2008 11:10:12

WELKOM

Welkom bij Cash Management

Afbeelding 2

In deze handleiding staan de functies van Nationaal Groenfonds Internetbankieren verder uitgewerkt.
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3A. Kolomnaam
3B. Item selectie

3.0 Schermopbouw Nationaal Groenfonds Internetbankieren

De schermen van Nationaal Groenfonds Internetbankieren bestaan uit een aantal vaste functies. Hieronder vindt
u een toelichting op deze vaste schermfuncties.

1A. Functiemenu 1B. Submenu 1C. Helpmenu 2A. Aantal items

Nationaal Groenfonds

2B. Configureren
2C. Navigatie

swieTeIc

eur

s 58417 EUR 27-11-2007 RaBoNLZU

PRPP

3C. Details

3D. Actiemenu

v > zoken | > Bewaarals

4A. Filterkeuze a
roanonds 1La
4B. Filteropties Banknasm ?iﬁér-gz;!;:ssen
Rekaningnasm) j 4D. Opslaan filter-
[ opties
saiio |

Afbeelding 3

3.1 Toelichting op vaste schermfuncties
Alle punten uit het bovenstaande overzichtscherm van Nationaal Groenfonds Internetbankieren worden hierna
toegelicht.

1. Menustructuur:

1A. Functiemenu: navigeer met de menubalk naar het gewenste item door op één van de functies te klikken.
1B. Submenu: bevat specifieke functionaliteiten behorende bij het geselecteerde item uit het functiemenu.
1C. Help: geeft een toelichting op de werking van de actieve functie.

2. Schermindeling:

2A. Aantal items: persoonlijke instelling voor de weergave van aantal items in het overzicht op het scherm.
2B. Configureren: persoonlijke instelling voor weergave en volgorde van kolommen in het actieve overzicht.
2C. Navigatie: voor- en achteruit bladeren door de item pagina's van het overzicht.

3. Overzichtfuncties:

3A. Kolomnaam: klik op de kolomnaam om de gegevens in het overzicht op- of aflopend te sorteren.
3B. Item selectie: selecteer items met het selectievak om items te downloaden, printen, verwijderen of
autoriseren.

3C. Details: klik op het vergrootglas, waarna het detailoverzicht van het item wordt getoond.

3D. Actiemenu: bevat de functies voor geselecteerde items (bijvoorbeeld printen en downloaden van
gegevens).

4. Schermfilters:

4A. Filterkeuze: toepassen van voorgedefinieerde en persoonlijk opgeslagen filters op het actieve overzicht.
4B. Filteropties: variabelen om gegevensfilter toe te passen.

4C. Toepassen filteropties: ingestelde filteropties toepassen op het overzicht. Deze filterinstellingen worden
niet bewaard.

4D. Opslaan filteropties: ingestelde filteropties als persoonlijk filter bewaren.
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4.0 Personalisering

4.1 Algemeen
In het functiemenu Personalisering kunt u persoonlijke voorkeuren instellen voor de applicatie.

4.2 Instellingen

Selecteer in het submenu Instellingen de standaard landen en muntsoorten. De gekozen items zijn direct te
selecteren bij het aanmaken van bijvoorbeeld betaalopdrachten. Selecteer een item uit de keuzelijst en klik op
= Toevoegen. Het toegevoegde item wordt zichtbaar in de favorietenlijst. Verwijderen van een favoriet kan via
het selecteren van het item selectievak en de button = Verwijder geselecteerde.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage | Betalingen afmelden | Help | Sitemap

Instellingen [l
Instellingen
10-04-2009 13:47:57 Gebruiker; LE.C. de |a Lande Cremer

T

GEBRUIKERSPREFERENTIES CONFIGUREREN

FAVORIETE LANDEN
Geen informatie ssnuszig

> Alles selecteren | > Selecti= ong=daan maken | = verviider selectie |

BESCHIKBARE LANDEN
Land Abu Dhabi (AE) ki = Toevoegen

FAVORIETE MUNTSOORTEN

Geen informatie ssnuszig

> Alles selecteren | > Selecti= ong=daan maken | = verviider selectiz__|

BESCHIKBARE MUNTSOORTEN

Muntsoart AED (UAE Dirharm) > > Toeveegen

b

Afbeelding 4

4.3 Conversies

Maak met de functie Conversies persoonlijke download-profielen aan om rekeninggegevens zoals transacties en
saldi te downloaden naar een spreadsheet bestand (Comma Separated Value (CSV)). In de helpfunctie van
Nationaal Groenfonds Internetbankieren staat het stappenplan voor het aanmaken van een persoonlijke
conversie. Ga naar de functie Conversies en klik op Help. Aangemaakte conversies zijn toepasbaar in de
rapportage overzichten via de functie = Download in het actiemenu. Meer informatie hierover staat in het
hoofdstuk 5 Rapportage (pag. 8).

4. Nationaal Groenfonds

Help | Sitemap

T eiliven Betalingsgegevens |

17:02-2003 10147125 Sebrutkers L. Cosnen

CONVERS1ES: 0 ITEWS Resultsat per paains EEH B 61 opTiES
el aTHaRER

Geen informatie aanuezia,

Afbeelding 5

4.4 Betalingsgegevens

Stel met de functie Betalingsgegevens de “aanmaak opdracht” schermen in voor persoonlijk gebruik. Verberg
niet gebruikte velden en pas de volgorde van de opdracht onderdelen aan. Het overzicht toont o.a. de volgende
opdrachtsoorten.

- NL-CLIEOPO3 / CIN: incasso opdrachten
- NL-RBDS / RBD: binnenland opdrachten
- NL-RSD / RSD: binnenland periodiek

Klik in het overzicht op het vergrootglas om de instellingen van een item te bekijken of te wijzigen.
In het scherm detail invoer configuratie worden alle invoervelden weergegeven ingedeeld per groep (categorie).
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4.5 Selectie velden/groepen
Uitgeschakelde velden worden verborgen in de opdrachtinvoerschermen.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage | Betalingen | Dpdrachten | Administratic [[TSZTEPYPTSEEEN Afmeliden | Help | sitemap

TN Betalingsgegevens

17-02-2009 10,47:35 Gebruikers L.p. Coenen

BETALING INVOER CONFIGURATIE

v Formaat
I esmisi/sn aQ
[ neeTisime /e a
I nesiiorss /o aQ

Afbeelding 6

Door een groepsnaam in de groene balk uit te schakelen worden alle velden uit de groep onzichtbaar gemaakt.
Door het in- en uitschakelen en sorteren van invulvelden wordt het opdrachtinvoerscherm ingedeeld naar uw
eigen voorkeur.

4.6 Volgorde groepen

Met de pijlties knoppen (op/neer) aan de rechterzijde in de groene balken kunnen groepen verplaatst worden.
Hiermee wordt de volgorde van de groepen in het opdrachtinvoerscherm ingedeeld. Klik op = OK om de
aangepaste instellingen te bewaren.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage | Betalingen | Opdrachten | Administratie [[TIZTLIIIITILIN Afmelden | Help | Sitemap

[Rstg1 G yenN (CEAuer ey

17-02-2003 10143146 Sebruiken LP. Coenen

BETALING INVOER CONFIGURATIE: NL-REDS / RED.

-«

i

@ STATUS BETALING

~ Status - |
2 Status datum [ ]
2 oersprong [ =
7 Initigle gebruiker [ ]
4 Aanmaskdatum [ ]
~ Referentie van de ERP groep [ ]
~ Tamplate periodisks opdracht [ ]
I Sevijzigd [ ]
4 Gevisziad door [ ]
v Bank toegang [ ]
2 Refersntie cpdracht [ ]
~ Referentie van groep [ ]
T BETALINGS-CLASSIFICATIE
= Land van uitvoering [ ]
4 opdrachtsaort T =
I Product type I |
2 priorteit I =
4 op [ =
2 o 2yt [ ]
[ badras [ ]
4 Muntsoort [ ]
2 Utuoeringsdatum [ ]
Afbeelding 7
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5.0 Rapportage

5.1 Algemeen
In het menu ‘Rapportage’ wordt rekeninginformatie van uw rekeningen vermeld. Rapportage bestaat uit vier
informatie onderdelen: saldi, rekeningafschriften, intradagrapporten en transacties.

5.2 Saldi

In deze functie worden saldogegevens per rekening in een overzicht weergegeven. Per rekening kan het
Boeksaldo, Actueel saldo en Valutair saldo worden weergegeven. De weergave van het overzicht kan via de
button Configureren ingesteld worden. Klik op Configuren in het scherm en open het Helpmenu voor informatie
over het aanpassen van de weergave.

. Nationaal Groenfonds

Rapportage

17-02-200% 10:56:18 Gebruikeri LP. Goenen

Resutast per pagina EN )

Muntzoort Boalkdatum Boeksaldo i Actucel saldo Datum Actueel saldo

EUR 16-02-2009 34.922,334,74 54.922,334,74 34.922.334,74 34.922.334,74  20-02-2003
EUR 16-02-2009 4.328,520,39 4.328.920,3% 4.328.520,35 4.328.520,33  20-02-2008

EUR 16-02-2009 12.211.207,38 12.211.207,38 12.211.207.38 12.211.207,38  20-02-2003

PRRAP

[ Groenfonds o erlan, eur 16-02-2005 2.045.344,72 2.049.944,72 2.049.344.72 2.049.544,72  20-02-2003

Afbeelding 8

Door op het vergrootglas-icoontje te klikken wordt detailinformatie over het valutaire saldo van de rekening
weergegeven. In het saldo overzichtscherm worden de saldi ook gecumuleerd per muntsoort weergegeven. Met
de = Print button in het actiemenu van het Saldi overzicht wordt het overzicht afgedrukt naar een pdf-bestand.
Door items in het overzicht te selecteren, wordt de selectie afgedrukt. Zonder items te selecteren worden alle
zichtbare items afgedrukt. Alle prints in Nationaal Groenfonds Internetbankieren worden gecreéerd in pdf-
formaat. Om dit bestandsformaat te openen, dient Adobe Acrobat Reader geinstalleerd te zijn op uw pc. Deze
software van Adobe is gratis te downloaden op www.adobe.nl.

De functie = download in het actiemenu wordt toegelicht in Exporteren rekeninginformatie, in het hoofdstuk 5
Rapportage (pag.8).

5.3 Rekeningafschriften

In de functie Rapportage is het overzicht Rekeningafschriften beschikbaar. In dit overzicht staat per boekdag
een afschrift-item per rekeningnummer.

» Nationaal Groenfonds

Rapportage | ng ¥ I
saldi [T T ERTL G M Intradagrapporten | Transacties

17-02-2009 11:07:12

REKENINGAFSCHRIFTEN: 213 ITEMS

Filter |geen =l

¥ Banknaam Rekeningnaam Nummer Saldo  Muntsoort Datum SWIFT BIC
T Groenfonds 16 stichting Groenfonds inzske 1LG 158417 EUR 22-11-2007 RABONL2U
T Groenfonds 16 stichting Groenfonds inzake 1LG 156417 EUR 26-11-2007 RABONLZU
r

Grosnfonds 1LG Stichting Grosnfonds inzake ILG ‘156417 EUR 27-11-2007 RABONL2U

pPRPP

I Groanfonds 1La Stichting Groenfonds inzake 1L

Afbeelding 9

‘136417 EUR 28-11-2007 RABONLZU

Door op het vergrootglas-icoontje te klikken wordt de detailinformatie van het rekeningafschrift getoond. In het
detailscherm wordt het begin- en eindsaldo van het afschrift weergegeven. Daaronder staan alle transacties op
de geselecteerde boekdatum van de rekening in het overzicht. U kunt via dit overzicht de transactie
detailinformatie raadplegen door op het vergrootglas-icoontje van de transactie te klikken in het
rekeningafschrift.
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% Nationaal Groenfonds

Rapportage [ gen te " a
saldi [EXTTIIT TR LTl Intradagrapporten | Transacties |

17-02-2009 11:04:27 Gebruiker: L, Coenen

v > print.

Banknaam Grosnfonds 1LG
Bankeods

Eanktoagang Rsbabank

Rekeningnaam Stichting Groenfands inzake 1LG
Rekeningnummer 0128752637

Rekeningualuta EUR

Afzehiftrurnm er a3

Daturm vorig sfzchiift 04-02-2008

lida -2.380,68

dagafschrift 04-02-2008

Eindzalda -s50,66

i > print.

TRANSACTIES: 1 ITEMS

Filter |geen =

¥ poskdatum Bedrag  Tegenpartij Reden betaling Transaction type Specificaties

I os-0z2008 141000 100KOSTEN BINNENLANDSE BETALINGEN 10021E SPECIFICATIE 0.0, 0i-02-2008 cm 0 &

Afbeelding 10

De functie = Printen details in het actiemenu maakt een afdruk van de inhoud van het rekeningafschrift in een
pdf-bestand. De functie = Printen specificaties in het actiemenu maakt een afdruk van de specificaties van
samengestelde boekingen op het rekeningafschrift.

5.4 Intradagrapporten

Alle transacties op uw rekeningen van ‘vandaag’, dus met een boekdatum van de huidige dag, worden in dit
overzicht weergegeven. Indien er geen transacties hebben plaatsgevonden op de huidige dag, verschijnt de
melding, "Geen informatie aanwezig".

5.5 Transacties

Dit overzicht laat de historie van alle transacties op uw rekeningen zien. Met het vergrootglas worden de details
van een transactie getoond. Indien de transactie een samengestelde boeking betreft, worden de specificaties
(individuele betaling in de samengestelde boeking) getoond. Hierin kunt u wederom op het vergrootglas per
specificatie klikken om de transactiedetails te bekijken.

. Nationaal Groenfonds

Rapportage

17-02-2008 11110146 Gebruiker: LP. Coenen

Filter [geen I |

Rekeningnaam Valuta datum Boekdatum Bedrag  Muntsoort Tegenpartij Reden betaling

Stichting Grosnfands inzake 1LG 16-02-2009 16-02-2009 6.948.850,65  EUR MINISTERIE VAN FINANCIEN OBNAME 1L

e 1e 16-02-2009 16-02-2008 4.632.567,10  EUR HIINISTERTE VAN FINANCIEN opnAME TG

PRPP

ke
ke
ke 16 10-02-2009 10-02-2008 4.329.174,55  EUR HINISTERTE VAN FINANCIEN OFHAME TG
ke

e 1e 10-02-2009 10-02-2008 43376182 EUR HIINISTERIE VAN FINANCIEN opHAME 1LG

»OLROLE <

Valuta datum Boekdatum Bedrag  Huntsoort Tegenpartij Reden betaling

ST | [ | I e |

Afbeelding 11

Met de = Print functie in het actiemenu kunt u de overzichten of selectie afdrukken. De print toont de velden
zoals het overzicht op het scherm is weergegeven. In alle overzichten van Rapportage staat in het actiemenu
de functie = Download. Met deze functie wordt rekening-informatie geéxporteerd naar een bestand. In het
volgende onderdeel van Rapportage, Exporteren rekeninginformatie, wordt de download functie verder
toegelicht. Betekenissen van de kolomnamen in de rapportage overzichten kunnen via de helpfunctie worden
opgevraagd. Door in het betreffende rapportage-overzicht op Helpmenu te klikken wordt direct de beschikbare
informatie zichtbaar.

5.6 Exporteren rekeninginformatie
Met de functie = Download in het actiemenu van de Rapportage overzichten worden rekening gegevens
geéxporteerd naar een bestand.

Nationaal Groenfonds Internetbankieren biedt de volgende exportformaten:

- CSV (Comma Separated Value): CSV bestanden kunnen in alle Rapportage overzichten gedownload worden.
Voor het downloaden van informatie in CSV dienen conversiesprofielen aangemaakt worden. Lees voor het
aanmaken van Conversies het onderdeel Personalisering in dit document.

- SWIFT MT940: Dit formaat is alleen te downloaden via het overzicht Rekeningafschriften. Naast het
standaard MT940 formaat is ook een uitgebreide versie beschikbaar; SWIFT-MT940 Extended Options. Zie
voor meer informatie over de extra opties van dit formaat de helpfunctie.

Klik op = Download in het overzicht om naar het downloadscherm te navigeren. Kies bij Bestandsformaat het
te exporteren formaat en klik op = Download om het bestand op te halen naar de computer.
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5.7 Downloadopties

In het downloadschem staan onderaan extra opties om downloadbestanden te voorzien van een
controlebestand en/of in een ZIP-bestand te downloaden. Met het controlebestand kunt u controleren of de
rekeninginformatie in het downloadbestand authentiek is.

4. Nationaal Groenfonds

[ETTITIETTH Betalingen | Opdrachten | Administratie | Personalisering | Afmelden | Help | sitemap

17-02-2009 1. Gebruiker: LP. Coenen
;

Bestandsformat [Frssoermer =

MT940 UITGEBREIDE OPTIES

Adres tagenparti invosgen op transactic

Spadicat egen
Transctistyp acade invosgen
Rekeningafschriftnummer inuosgen

Trans actierafarentisnummer invesgzn

Formst rekeningnummers

5559.99. 595RAA |

Herhasl TAGES - bz

(ROLROLROLNDOER O

> Opslaan als standaardwaarde
DOWNLOADOPTIES

nd aanmaken [=

[siat =

- Il

N > Download

|
Afbeelding 12
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6.0 Betalen met Nationaal Groenfonds Internetbankieren

6.1 Algemeen

In het menu Betalingen kunt u opdrachten aanmaken, opdrachtbestanden importeren, openstaande posten
raadplegen en adresboekgegevens beheren. Om een betaling aan te maken, dient u in het menu Betalingen op
de functie Overboeking te klikken. Indien u een Incasso opdracht wilt aanmaken, klik dan op Incasso. Het
scherm Nieuwe overboeking wordt weergegeven.

6.2 Nieuwe overboeking

1. Kies in het veld Opdrachtgever voor één van de organisatie onderdelen. Na selectie worden de gekoppelde
rekeningen in de lijst van Rekeningnummer opdrachtgever weergegeven.

2. Selecteer in het veld Rekeningnummer opdrachtgever het te debiteren rekeningnummer (crediteren bij
incasso).

3. In het veld Begunstigde kan een rekeninghouder geselecteerd worden uit het adresboek. Lees voor het
opvoeren van adresboekgegevens het onderdeel Adresboek Beheer in dit document. Na selectie van de velden
wordt onderin het scherm de informatie van de opdrachtgever en begunstigde getoond. Indien de
tegenrekening van de opdracht niet in het adresboek opgenomen is, kunt u onderaan het scherm bij Nieuwe
Crediteur de begunstigde gegevens invullen.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage [ETIBIILYELM Opdrachten | Administratie | Personalisering | Afmelden

[TPTYIEPTINXITOTN overbocking | incasso | Tegenpartijen

Help | sitemap

17-02-2009 11115:56 Gal

OPENSTAANDE POSTEN: 2 ITEMS.

Fitter [geen |

Binnenlandse opdrachtgever rekeningnummer Datum Tegenpartij Begunstigde rekeningnummer Bedrag

0126752637 17-02-2009 stichting 0263865308 so00,00 @

0126752857 17-02-2008 Stichting 0265068308 100000 &

s

Binnenlandse opdrachtgever rekeningnummer Datum Tegenpartij Begunstigde rekeningnummer Bedrag

» Ales solacaren || > Slacis ongadaan maken | > pini | | pint slache mat datails > iask batch van el > Varydar saiadin
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Rapportage [EXITNILPTIM Opdrachten | Administratie | Personalisering | Afmelden | Help | Sitemap

| openstaande Posten [ETXINTITITM tncasso | Tegenpartijen |
[ T T T AT LU Terugkerende betalingen |Templates |
17-02-2009 11115141 Gebruiker: LP. Cosnen

NIEUWE OVERBOEKING

v > verder
BETALINGSGEGEVENS

Opdrachtasyvar

W

Rekening apdrachtgever I =

Begunstigds I =l > zoaken

Rekening begunstigde I =

betalingsmethode (Ouerboeking/Cheque) [Farmale averbesima =

Uttvaeringsdatum [iz-oz-z00s | =)

Badrag T =] > uitbreiden

Ternplate opslasn I I~ |

" > Verder
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4. Selecteer bij Betalingsmethode de wijze waarop de opdracht uitgevoerd dient te worden (Normaal, Cheque
of Urgent).

5. Voer bij Betaaldatum de gewenste verwerkingsdatum in, of selecteer deze middels de kalenderfunctie rechts
naast het veld. Zie afbeelding 15.

10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

Afbeelding 15

6. Toets bij Bedrag het transactiebedrag in en selecteer de muntsoort van de overboeking. Indien de gewenste
muntsoort niet in het veld te selecteren is, klik dan op = Uitgebreid. Alle beschikbare muntsoorten zijn nu in de
lijst van het muntsoortveld te selecteren.

7. Met ‘Template opslaan’ kan een vast sjabloon toegepast worden, lees hier meer over in onderdeel Gebruik
templates.

8. Klik op = Verder om naar het vervolgscherm te gaan.
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6.3 Opdracht afsluiten

Op basis van de ingevoerde gegevens bepaald Cash Management het type betaling (binnenland/buitenland). Vul
in het vervolgscherm aanvullende opdrachtgegevens in.

1. Selecteer in het veld Product type het soort opdracht (bijvoorbeeld salaris- of crediteurenbetaling).

2. Geef bij Omschrijving / Betalingskenmerk de eventuele begunstigde informatie op.

3. Verwerkings-instructies voor buitenlandopdrachten worden in het veld Ontvanger naar opdrachtgever
informatie verwerkt. Klik op = Uitgebreid voor extra instructievelden.

4. Klik op = Opslaan om de opdracht te bewaren. Klik op = Opslaan als incompleet om de opdracht later te
voltooien. Na opslaan van de opdracht wordt het overzicht openstaande posten getoond.

Betalingsrmethode (Cverboeking/Cheque)  |[iREEIENEREN =1 Al)

A [1o-07-za07 | T

Bedrag l:l |EUR (Eura] ;] > Uitgebreid
Template apslaan | ;]
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6.4 Openstaande posten

Alle losse betaal- en incasso-opdrachten worden bewaard in het overzicht Openstaande posten. Met het
vergrootglas worden de details van de post weergegeven en kan de opdracht aangepast worden. Via de button
configureren kan de kolom status toegevoegd worden aan het overzicht. In deze kolom wordt de status
(ingegeven/incompleet) en de manier waarop de opdracht is aangemaakt (handmatig/import) aangeduid. Klik
voor uitleg over de status pictogrammen op de helpfunctie vanuit het overzicht Openstaande posten.

1. Opdrachten met status Ingegeven kunnen geautoriseerd worden. Klik in de opdrachtdetails op = Autoriseer
om de individuele opdracht te tekenen voor verwerking.

2 Om meerdere opdrachten tegelijk te autoriseren, selecteer de opdrachten in het Openstaande posten en klik
op = Maak batch van geselecteerde betalingen. Alle geselecteerde opdrachten worden nu in een
autorisatiebatch (of meerdere afhankelijk van groepering instellingen, zie Configuratie) samengevoegd.

3. Automatisch wordt direct na het samenvoegen van opdrachten het Autorisatie overzicht getoond met de
aangemaakte batches. Dit geldt alleen voor gebruikers met autorisatierechten.

Nationaal Groenfonds

o IETSTITTTIM Opdrachten | Administratie | Personalisering | Afmelden | Help | Sitemap
(TN Y LY LA ITITM Dverboeking | Incasso | Tegenpartijen

17-02-2009 11:21:32 Gebruiker: LP. Coenen

OPENSTAANDE POSTEN: 2 ITEMS

Fiter [7aen =

* Binmeniandse opdrachtgever rekeningnummer Datum Tegenpart Begunstiode rekeningnummer Bedrag

P oisrsaesr 17:02-2008 T L S ozessecaos so0000 @

F  o128752637 17-02-2008 Stichting Nationaal Groenfonds 0265866308 Loooo0 @

i Binmenlandse opdrachtgever rekeningnummer Datum Tegenpart Begunstiode rekeninanummer Bedrag
| S T | T S e S e L NPT S
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6.5 Autoriseren

Opdrachten en batches autoriseren is alleen mogelijk voor gebruikers met autorisatierechten. Het menu
Autorisatie is alleen voor deze gebruikers zichtbaar in de menu balk.

1. In het autorisatie overzicht staan ongetekende items en items waarvoor extra autorisatie nodig is. Selecteer
de te autoriseren items en klik op = Autoriseer selectie. Het autorisatiescherm verschijnt.

2. Per autorisatiebatch wordt een overzicht van de inhoud gegeven. Klik na controle op = Autoriseren. Het
pincode venster verschijnt. Toets nu de pincode van de Smartcard in en klik op OK. Automatisch verschijnt de
volgende geselecteerde batch voor autorisatie.

3. Autorisatiebatches die niet verzonden mogen worden, kan de gebruiker annuleren in het autorisatie overzicht
met de functie = Ongetekende batch annuleren. Om te annuleren dient de gebruiker autorisatierechten te
hebben.

6.6 Autorisatie niveaus

Autorisatiebatches worden na volledige ondertekening automatisch verwerkt. Cash Management kent 3
autorisatie niveaus; Enkele handtekening voor zelfstandige autorisatie, eerste en tweede handtekening vereisen
een aanvullende autorisatie. Na autorisatie met een eerste of tweede handtekening zal de opdracht de status
“Nog te autoriseren” krijgen in het Autorisatie overzicht.

Nationaal Groenfonds

Referentie cradit Debet  Muntsoort

RED AAZN o 877,97 0,00 EUR

Referentie Omschrijving Credit Debet  Muntsoort
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4. Nationaal Groenfonds

Rappartage | Betalingen opdrachten | Administratie | Personalisering | Afmelden | Help | Sitemap |
10-04-200% 10:07:04 Gebruiker: P, Bouwman

AUTORISEER OPDRACHT: RABOBANK - RED AA2N
v > Autarizeren

Omsehrijving

Totasl credit bedrag 877,97
Total dsbat badrag 0,00
Muntsoort EUR
Aantal credit transactias 12
fantal dabet transadies o
Totaal asntal transacties 12
Bank tazgang Rababank
(badrag) ooo0000000000E7757
Cantralesr zamm (rekening) 2030105658
Controleer som (barkcade) o

PIN: [ooveee |
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6.7 Status opdrachten

Geautoriseerde opdrachten zijn zichtbaar via het menu Opdrachten in de het overzicht Status opdrachten. Het
overzicht toont algemene opdracht gegevens. Raadpleeg de details van de opdracht via het vergrootglas. Het
detailscherm geeft informatie over welke gebruiker de opdracht heeft aangemaakt en door wie is geautoriseerd
inclusief de tijdstippen. Opdrachten kunnen meerdere betalingen bevatten. De individuele betalingen zijn in
Overzicht individuele betalingen te raadplegen. In dit overzicht wordt per betaling een status weergegeven.
Indien verzonden opdrachten afgekeurd zijn kunt u dat in dit overzicht bekijken. In de helpfunctie staat de
toelichting op de statuspictogrammen. In het detailoverzicht van de opdracht staat informatie over de invoer
van de opdracht.

4. Nationaal Groenfonds

Rapportage | Betalingen [FYIEYINITM Administratie | Personalisering | Afmelden | Help | Sitemap

IR T Ie I el Overzicht individucle betalingen |

17-02-2003 1124107 ebrulker: LP, Goenen
OPDRACHT MANAGEMENT: 81 ITEMS Resultaat per pacins [ )
Filter |geen =l
v st Status datum Bank toegang Referentic Aanmaakdatum Handtckeningen
T e e 17-04-2008 10:55112 Rabsbank Reo Aot 11042008 03135159 B
1 Door gsbruiker geannulserd 17-04-2008 16:04120 Rabobank Rep Ao 17-04-2008 12,4429 -y
I Maar de bank verzonden 08:02-2008 11124157 iR Re a0 08-02-2008 18:34121 2
[T Haar de bank 08-02-2008 11125112 Rabobank ReD A203 08-02-2008 10,3416 > Q
[ i os-02-2008 11125119 Rabsbank Reo a0 08-02-2008 10135105 o] ey
T Maar de bank varzonden o-02-2008 12:25.27 Rabobank Rep Ao 08-02-200% 10:395:25 :Q
s stats Status datum Bank toegang Referentie Aanmaakdatum Handtekeningen

> Ales saiactaven | [ > seiachis ongadasn maken | [> punt ST ST = i rmn T T

> Zend seleie || > Omsthiiuing tosvosgen | > Vervider selecie
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0PDRACHT: RABOBANK - RED AA15

v > Betalingsdetails > print

> varwipderen_| > Bankrapport | > Joumaal

status Naar de bank verzandan

Status datum 17-07-2008 14:00:24

Mo0000000D128175

2.364,573,00

Handmatig gewijzigd ~
S Bk vt S|
o,
=
e aten et et na I
e e R i (M6 GO E— 2.964.573,00 EUR i MO00000000128174 10-07-2008 Q
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OVERZICHT INDIVIDUELE BETALINGEN: 209 ITEMS

Fiter [azer =
¥ Binnenlandse opdrachtgever rekeningnummer I i Bedrag Muntsoort Opdrachtsoort

I 012752605 01072008 stichting Nationaal Groanfonds ozeseseass 283840 EUR e [N
I oizsrseess 01072008 Stchiing Hat ozeseseass T Sinnanlandse bataslopdracht &
I owzerszeen o1-07-2008 stching [ RN andss betaalopdracht ||,
[Sfr— 01072008 stcning [—— U andse betsalopdracht R
[ o128752656 01-07-2008 Stichting Mati 0265866308 2241817 EUR Binneniandze betaslopdracht Gy
I oszersaves 01372008 Stchting Hetianas! Grasnfonds JE—— 1527480 ER Simneniandse betaslopdrac R
4  Binnenlandse opdrachtgever rekeningnummer 4 i Bedrag Muntsoort Opdrachtsoort

& dlts ke || o o onmm metan ] o e T | I e
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7.0 Adresboek in Nationaal Groenfonds Internetbankieren

7.1 Tegenpartijen

In het menu Betalingen staat de functie Tegenpartijen. Dit is het adresboek binnen Cash Management. In het
overzicht worden de aangemaakte adresboek items getoond. Voor het aanmaken van adresboek items dient de
gebruiker rechten voor adresboekbeheer te hebben. Gebruikers zonder adresboekbeheer kunnen alleen
opdrachten aanmaken ten gunste van rekeningen in het overzicht tegenpartijen. Adresboek items kunnen
worden aangemaakt voor een specifiek bedrijfsonderdeel of voor algemeen gebruik. Een rekening in het
adresboek gekoppeld aan een bedrijfsonderdeel kan alleen gebruikt worden voor betalingen vanaf een rekening
van dit bedrijfsonderdeel.

1. Klik op = Nieuw in het overzicht Tegenpartijen om een nieuw adresboek item aan te maken.

2. Voer een unieke verkorte naam in en geef in de overige velden de naam en adresgegevens op.

3. Bij Bedrijf scope kan het adresboek item gekoppeld worden aan een specifiek bedrijfsonderdeel of voor
algemeen gebruik worden ingesteld.

4. Geef bij Type Tegenpartij op of dit item als crediteur, debiteur of beide gebruikt mag worden. Bij het
aanmaken van een betaling zijn alleen crediteur adresboek items zichtbaar.

TEGENPARTIJEN: 36 ITEMS

Filter | 922n -

¥ Displaynaam Naam Adres Stad Bedrijfsscope

[0 DG Utrecht Dienst Landelijk Gehiad Posthus 20021 Utracht Prauincie Dranthe inz. ILG Groerfonds @
D Dienst Landelijk Gebied Dienst Landelijk Gebied Postbus 20021 Utrecht Provincie Fryslan inz. ILG Groenfonds O\
[0 oDrenthe GRMFNDS ILG Dranthe Posthus 15 Hoevslaken Stichting Groerfonds @
[J ELEpo ELFPO Postbus 20401 Den Haag Provincie Fryslan inz. ILG Groenfonds Q
D Flevelsnd GRNFNDS ILG Flewvoland Postbus 15 Hoevelsken Stichting Greenfonds O\
[0 Flevalandz Prowvincie Flevoland Postbus 55 Lelystad Provincie Flevoland inz, ILG Groenfonds =}
D Friesland GRMFNDS ILG Friesland Postbus 15 Hoevelaken Stichting Groenfonds G\
O sre Stichting Nationaal Groenfonds Posthus 15 Hoevelsken Algerneen =}
D Gelderland GRNFNDS ILG Gelderland Postbus 15 Hoevelaken Stichting Groenfonds G\
[0 Greenfonds Stichting Groerfonds Posthus 15 Hoevelsken Pravincie Fryslan inz. ILG Grasnfonds =}
[0 @roenfondsi Stichting Groenfonds Postbus 15 Hoevelaken Provincie Groningen inz. IL& Groenfonds Q
[0 Groenfondsz Stichting Greenfonds Postbus 15 Hosvelaken Pravincie Drenthe inz. ILG Groenfonds Q
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4. Nationaal Groenfonds

Betalingen

17-02-2009 1%:143:09 Gebruiker: LE.C. de |a Lande Cremer

NIEUWE TEGENPARTL]

L Sl S Opelean > controle |

Displaynaam [ |

Bedrijfsscope [

=
I~ |

Type Tegenparti [rediteur =n debiteur

NAAM, ADRES EN IDENTIFICATIE

Maam

Adres

] [
Wederand (NL) =l > ubreiden

Post coda f Stad

[
[
[
[
[
[
[
Land |
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5. Na het invullen van de algemene gegevens dient de bank en rekeninginformatie ingevoerd te worden.

5.1. Binnenlandse rekeningnummers:

Vul in het veld Bankcode en rekeningnummer het gewenste (post)bankrekeningnummer in. Bewaar het
adresboek item door op = Opslaan te klikken onderaan de pagina. Bij een postbankrekeningnummer dient een
“P” voor het rekeningnummer geplaatst te worden.

5.2. Buitenlandse rekeningnummers:

5.2.1. Vul bij gebruik van een IBAN rekeningnummer het veld IBAN in en klik op de button = OK, naast het
veld. Het IBAN wordt gecontroleerd en velden worden automatisch bijgewerkt.

5.2.2. Vul in bij SWIFT BIC het Swift adres van de begunstigdebank. Klik op de button = Zoeken, rechts van
het veld. Het scherm Bankcode zoeken wordt getoond.

5.2.3. Selecteer in het veld Clearing-systeem de optie SWIFT BIC en klik op de button = Zoeken. De gevonden
banken worden getoond. Selecteer de gewenste bank en klik op = Geselecteerde ingave accepteren.

5.2.4. De bankgegevens worden automatisch ingevuld in de daarvoor bestemde velden. Klik op = Opslaan om
de gegevens te bewaren.
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8.0 Afmelden

Om Nationaal Groenfonds Internetbankieren af te sluiten, klik op Afmelden in de menubalk. De sessie wordt
automatisch beéindigd, sluit vervolgens de browser via de knop = Browser afsluiten.

9.0 Help

In het Helpmenu staan alle onderdelen van Nationaal Groenfonds Internetbankieren uitgebreid toegelicht. De
helpfunctie is vanuit elk scherm in de applicatie te raadplegen. Het helpvenster geeft direct informatie over de
actieve functie of overzicht.

10.0 Sitemap

De functie sitemap toont alle beschikbare menu's en overzichten voor de gebruiker. De sitemap geeft per
onderdeel van Nationaal Groenfonds Internetbankieren een overzicht van de functies en kan gebruikt worden
voor directe navigatie.
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11.0 Veelgestelde vragen

Ik kan geen opdrachten autoriseren.

- U kunt alleen functies uitvoeren waartoe u bevoegd bent.

- Autoriseren van opdrachten kan alleen uitgevoerd worden met een USB Smartcard reader.

- Controleer of uw pas correct in de USB reader is geplaatst.

- Om te kunnen autoriseren dient JAVA Runtime Environment 1.5 geinstalleerd te zijn op de pc.

Ik krijg het importvenster niet te zien.
Zie antwoord vraag 1, dit antwoord geldt ook voor het importeren van opdrachtbestanden.

Ik kan geen orders annuleren.
Orders kunnen alleen geannuleerd worden door gebruikers met autorisatie functie. Orders met de status
“Verzonden naar Bank” kunnen niet geannuleerd worden.

Ik kan sommige orders niet verwijderen.
Orders kunnen alleen verwijderd worden nadat ze verzonden zijn naar de bank of geannuleerd door een
gebruiker. Door het verwijderen van een order worden ook alle opdrachten in de order verwijderd.

Functies zijn niet zichtbaar.
Alle functies waarvoor de gebruikers is geautoriseerd, zijn zichtbaar in Nationaal Groenfonds Internetbankieren.
Indien een functie niet zichtbaar is, dan is de gebruiker hiervoor niet geautoriseerd.

Waar kan ik de taalinstellingen wijzigen?

Nationaal Groenfonds Internetbankieren gebruikt de taalinstellingen van uw webbrowser. U kunt de taal
wijzigen door in het browser menu naar Extra (Tools) te gaan. Kies in het menu voor Internet opties (Internet
Options). Klik in het tabblad Algemeen (General) op de button Taal (Languages). Voeg de gewenste taal toe en
of plaats deze bovenaan in de lijst. Klik in Groenfonds Internetbankieren op Afmelden. De taal is direct
gewijzigd.

12.0 Support

12.1 Informatie bronnen
Mochten er vragen over Nationaal Groenfonds Internetbankieren onbeantwoord blijven, neem dan contact op
met de afdeling Binnendienst van Nationaal Groenfonds.

12.2 Contactinformatie

Nationaal Groenfonds

Afdeling Binnendienst
Telefoonnummer: 033 253 9255

Faxnummer: 033 253 9598
E-mail: binnendienst@nationaalgroenfonds.nl
Kantoortijden: werkdagen van 8.00 tot 17.30 uur.
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